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1. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение -  бухгалтерия, 
возглавляемая главным бухгалтером. Ответственным за ведение бухгалтерского учета 
в учреждении является главный бухгалтер.

2. Бухгалтерский учет в обособленных подразделениях учреждения, имеющих 
лицевые счета в территориальных органах Федерального казначейства, ведут 
бухгалтерии этих подразделений.

3. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных 
продуктов 1C: «Бухгалтерия государственного учреждения», «Зарплата и кадры 
государственного учреждения».

4. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 
подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по 
следующим направлениям:

• система электронного документооборота с территориальным органом 
Федерального казначейства;

• передача бухгалтерской отчетности учредителю;
• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 

инспекцию Федеральной налоговой службы;
• передача отчетности в СФР;
• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru.
5. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 

нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой 
стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

6. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты 
имущества независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 
месяцев.

7. Определение срока полезного использования основного средства происходит 
исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в 
комплектацию объекта имущества, и (или) на основании решения комиссии по 
поступлению и выбытию активов.

8. Не считается существенной стоимость до 20 ООО руб. за один имущественный 
объект. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов 
определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

9. Начисление амортизации основных средств осуществляется линейным 
методом.

10. Начисление амортизации нематериальных активов осуществляется линейным 
способом.



11. Списание материальных запасов производится по средней фактической 
стоимости.

12. Накладные расходы распределяются между себестоимостью разных видов 
услуг (готовой продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам на 
оплату труда в месяце.

13. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя 
или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств 
под отчет производится путем выдачи из кассы, а также путем перечисления на 
зарплатную карту.

14. В учреждении создаются:
• Резерв расходов по выплатам персоналу - в сумме отложенных обязательств на 

оплату отпусков за фактически отработанное время в части выплат персоналу и в части 
начисленных страховых взносов на эту сумму.

• Резерв предстоящих расходов -  на оплату обязательств, первичные документы 
по которым не поступили в последний день месяца -  в планируемой сумме затрат по 
обязательству.

15. Обособленные структурные подразделения представляют бухгалтерскую и 
налоговую отчетность в финансово-экономическую службу - бухгалтерию головного 
учреждения.

16. Учреждение формирует месячную, квартальную и годовую отчетность, а 
также консолидированную бухгалтерскую отчетность в объемах и в сроки, 
установленные требованиями законодательства.
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